VADLĪNJAS BŪVOBJEKTA IZPILDDOKUMNETĀCIJAS SISTEMATIZĒŠANAI

1. Būvobjekta izpilddokumentācija

1.1. Būvobjekta izpilddokumentācija (turpmāk tekstā – Dokumentācija) ir vienots, noteiktā secībā sakārtots dokumentu kopums ar kopīgu glabāšanas termiņu. 
1.2. Pēc būvobjekta garantijas termiņa beigām ekspertu komisijai ir tiesības pārskatīt atsevišķu dokumentu glabāšanas termiņus.
1.3. Dokumenti ir jāizgatavo tā, lai visu tā glabāšanas laiku nodrošinātu dokumenta juridisko spēku un informatīvo funkciju, kā arī iespēju izgatavot dokumenta kopiju. 
1.4. Dokumenti nedrīkst būt uzrakstīti ar zīmuli vai citādā tehniski viegli pārlabojamā un fiziski nenoturīgā veidā. Dokumentiem nedrīkst būt dzēsumi, aizkrāsojumi, neatrunāti labojumi, svītrojumi un papildinājumi. Kļūdaini ieraksti jāpārsvītro un jebkurš labojums jāatrunā. Ja dokumentā lieto saīsinājumu, tad tam ir jāatbilst valsts valodas vispārpieņemtajiem pareizrakstības noteikumiem vai tiesību aktos paredzētajam veidam. 
1.5. Dokumentācijā nododamo dokumentu kopijas iegūst, nofotografējot, nokopējot vai citādā tehniskā veidā iegūstot oriģināla faksimilattēlu ar visām oriģināla grafiskajām un citām īpatnībām. Dokumenta kopijas pareizību apliecina ar apliecinājuma uzrakstu, kurā jābūt: 
1) 
ar lielajiem burtiem rakstītiem vārdiem "KOPIJA PAREIZA"; 
2) 
kopijas apliecinātāja amatpersonas pilns amata nosaukums (ietverot organizācijas nosaukumu), pašrocīgs personiskais paraksts un tā atšifrējums; 
3) 
apliecinājuma vietas nosaukums; 
4) 
apliecinājuma datums; 
5) 
zīmoga nospiedums.
1.6. No Dokumentācijas izņem dokumentu oriģinālus dublējošos eksemplārus, neaizpildītās (tukšās) lapas un dokumentu kopijas, ja Dokumentācijā ir attiecīgā dokumenta oriģināls.
1.7. Dokumentus organizē lietās (sējumos) saskaņā ar klātpievienoto sarakstu, lietas atbilstoši noformējot, numurējot un aprakstot.
1.8. Būvdarbu veicējs pēc Būvdarbu pabeigšanas akta parakstīšanas organizē būvobjekta dokumentācijas apkopošanu un sakārtošanu lietās. Sakārtotā Dokumentācija tiek nodota būvobjekta būvuzraugam vai būvinženierim.
1.9. Būvuzraugs vai būvinženieris pārbauda*, ka Dokumentācija ir pilnīga un atbilstoša faktiski veiktajiem būvdarbiem un pievieno iztrūkstošo būvuzraudzības Dokumentāciju. Apkopotās lietas Būvdarbu veicējs iesniedz LVC nodaļā.
1.10. Dokumentācija ir jāiesniedz LVC nodaļā 60 kalendāro dienu laikā pēc Būvdarbu pabeigšanas akta parakstīšanas.
1.11. LVC nodaļā Dokumentācija ir nododama ar aktu. Aktā ir jābūt norādītam Dokumentācijas saturam. Aktu paraksta Dokumentācijas iesniedzējs (būvuzņēmēja pārstāvis), pārbaudītājs (būvuzraudzības pārstāvis) un saņēmējs (LVC nodaļas pārstāvis).
2. Izpilddokumentācijas lietas (sējumi)

2.1. Lietas tiek numurētas augošā secībā. Ja dokumentu apjoms fiziski nav ietilpināms vienā lietā, tad to sadala vairākās, attiecīgi papildu lietas numurējot kā turpinājumus, piem., 1.1; 1.2 utt.
2.2. Lietas vāku noformē ar uzrakstu, kurā norāda lietas numuru, būvobjekta adresi, līguma numuru, būvdarbu veicēju un gadu, kad būvdarbi pabeigti.
2.3. Elektroniskajiem dokumentiem lietu veido, ievietojot dokumentus elektroniskajās mapēs, to nosaukumus veidojot analogi papīra lietām. Ja tiek veidota hibrīdlieta, papīra lietas pirmajā lapā (saturā) ir jānorāda, kuri dokumenti un kādā elektroniskajā datu nesējā ir iesniegti elektroniski. Elektroniski drīkst iesniegt uzmērījums, dokumentu kopijas un oriģinālu dublikātus. Elektroniskie datu nesēji jāpievieno Dokumentācijas pirmajai lietai.
2.4. Dokumentācija lietās (mapēs) tiek organizēta ar lietu reģistriem. Lietu pirmā lapa ir satura rādītājs. Saturā jāuzskaita lietā iekļautie dokumenti, lapu skaits un jānorāda reģistra numurs, kur tie atrodami.

3. Izpilddokumentācijas lietu saturs

a) 1.Sējums 
Būvprojekts

1. Būvatļauja;

2. Būvprojekts / vienkāršotais būvprojekts (Defektu akts, darbu daudzumu saraksts, skaidrojošais apraksts);

3. Būvprojekta izmaiņas (izmaiņu akti, rasējumi, uzmērījumi, saskaņojumi);

Pievieno izmaiņu aktu kopijas ar pielikumiem, hronoloģiskā secībā. 

4. To organizāciju atzinumi, kuras saskaņojušas projektu;
5. Saskaņojumi ar zemju īpašniekiem;
6. Valsts kultūras pieminekļu aizsardzības inspekcijas atļauja;
7. Rakšanas atļaujas;

8. Darbu veikšanas projekts;

9. Darbu kalendārie grafiki;
10. Satiksmes organizācijas projekts, shēmas.
b) 2.Sējums

Līgumu vadība

1. Gala novērtējuma akts;

2. Cenu samazinājuma aprēķins;
3. Akts par būves pieņemšanu pastāvīgā ekspluatācijā;

4. Būvdarbu pabeigšanas akts;

5. Būves vietas nodošanas akts;

6. Pēdējā darbu izpildes akta kopija;

7. Līgumsodu akti;

8. Būvdarbu žurnāls;

9. Autoruzraudzības žurnāls;
10. Speciālo darbu žurnāli;
11. Līgumu grozījumi (kopijas elektroniski);

12. Būvdarbu līgums (kopija elektroniski);
13. Autoruzraudzības līgums (kopija elektroniski);
14. Būvuzraudzības līgums (kopija elektroniski);
c) 3.Sējums

Personāls

1. Atbildīgā darbu vadītāja saistību raksts;
2. Atbildīgā būvuzrauga saistību raksts;

3. Rīkojumi, sarakste par personālu;
4. Būvdarbu veicēja un atbildīgo būvspeciālistu civiltiesiskās atbildības apdrošināšanas (kopijas);

d) 4.Sējums

Būvuzraudzība, Autoruzraudzība
1. Būvuzraudzības plāns;

2. Autoruzraudzības plāns;

3. Objekta sanāksmju protokoli;

4. Būvuzraudzības atskaites (kopijas elektroniski);
5. Formas – Iesniegumi;
6. Būvniecībā iesaistīto pušu sarakste.
e) 5.Sējums

Būvmateriāli, veikto darbu atbilstības apliecinājumi
1. Darba kvalitātes novērtējuma sanāksmes protokols;

2. Būvinženiera veikto darbu kvalitātes novērtējums, papildinājumi; 
3. Segto darbu pieņemšanas akti ar pielikumiem;

Segto darbu pieņemšanas akti jāapkopo hronoloģiskā secībā, atbilstoši Būvdarbu žurnāla daļas Nr. 6. reģistram.

4. Ņemto paraugu akti;

Ņemto paraugu akti jāapkopo hronoloģiskā secībā, atbilstoši Būvdarbu žurnāla daļas Nr. 7a reģistram.
5. Materiālu testēšanas pārskati;

Materiālu testēšanas pārskati jāapkopo hronoloģiskā secībā, atbilstoši Būvdarbu žurnāla daļas Nr. 7b reģistram.

6. Iebūvēto materiālu un konstrukciju ekspluatācijas īpašību deklarācijas;

7. Citi būvmateriālu un būvizstrādājumu atbilstību apliecinoši dokumenti;
8. Formas – Materiālu apstiprināšanai;

9. Apjomu uzmērījumu akti;

10. Pavadzīmes;
11. Izpilduzmērījumi (atbilstoši MK not. Nr.281un Ceļu Specifikāciju 2017. Punktam 2.9.)
Vadlīnijas izstrādātas saskaņā ar:
1. Būvniecības likums;
2. Elektronisko dokumentu likums;
3. 28.09.2010. Ministru kabineta noteikumi Nr.916 “Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”;
4. 06.11.2012. Ministru kabineta noteikumi Nr.748 “Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi”;
5. 14.10.2014. Ministru kabineta noteikumi Nr.633 “Autoceļu un ielu būvnoteikumi”;
6. 19.08.2014. Ministru kabineta noteikumi Nr.500 “Vispārīgie būvnoteikumi”.
Straustiņa Mārīte 
67028199
Marite.Straustina@lvceli.lv
Sējums Nr.1. 
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Atzinumi, saskaņojumi (18 lpp.) �
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5.�
 Darbu veikšanas projekts (18 lpp.)�
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Kalendārais grafiks (2 lpp.)�
�
7.�
Satiksmes organizācijas shēmas (30 lpp.)�
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Vadlīnijas apstiprinātas ar 2017.gada 6.jūlija VAS “Latvijas Valsts ceļi” rīkojumu Nr.281

