
Vadlīnijas būvdarbu žurnālam

darbiem autoceļu tīklā

1. Vispārīgā daļa

1. Būvdarbu žurnāla sagatavošanu un aizpildīšanu nosaka Ministru kabineta 
2014. gada 19.augusta noteikumi Nr.500 „Vispārējie būvnoteikumi”, VAS „Latvijas Valsts ceļi” ceļu specifikācijas 2015 un šīs Vadlīnijas.
2. Par Būvdarbu žurnāla aizpildīšanu ir atbildīgs atbildīgais būvdarbu vadītājs.

3. Ja būvobjektā būvdarbus veic vairāki būvdarbu veicēji, būvdarbu žurnālā tiek apkopoti dati arī par tiem darbiem, kurus izpilda atsevišķu būvdarbu veicēji.

4. Būvdarbu žurnāla darbu izpildes dienas lapa tiek parakstīta katras dienas beigās. Atbildīgais būvdarbu vadītājs parakstās par veiktajiem ierakstiem, objekta Būvuzraugs ar parakstu apliecina ierakstu atbilstību dienas darbu norisei. 
5. Visiem būvdarbu žurnālā minētajiem dokumentiem ir jābūt pieejamiem būvobjektā būvdarbu laikā un jātiek pievienotiem projekta dokumentācijai pēc būvdarbu pabeigšanas.

6. Būvdarbu žurnāls ir dokuments, kas atspoguļo darbu gaitu būvobjektā no sākuma līdz būvdarbu pabeigšanas akta parakstīšanai.

Par katru dienu: 

· darba organizāciju;

· satiksmes organizāciju;

· darbu uzsākšanas un pabeigšanas laikus;

· aptuvenu veikto darbu apjomu;

· veiktajos darbos iesaistīto Izpildītāja darbinieku skaitu un kvalifikāciju, norādot adresi, darbu sākumu un beigas;

· veiktajos darbos izmantoto tehniku, norādot adresi, darbu sākumu un beigas;

· laika apstākļus, dienas augstāko un zemāko gaisa temperatūru;

· termiņus;

· būvdarbu kvalitāti;

· reģistrē ar būvobjektu saistītos saņemtos, izsniegtos un sagatavotos dokumentus (materiālu pārskatus, testēšanas pārskatus, aktus, pavadzīmes u.c.);

· reģistrē atbildīgos darbiniekus, to maiņu un aizvietošanu (datumu, termiņu, pamatojumu).

Pēc vajadzības:

· Pasūtītāja, Būvuzraudzības vai atbildīgā būvdarbu vadītāja mutiski dotie rīkojumi, norādījumi vai aizrādījumi jāfiksē dienas izpildes lapā, norādot kam un kas tika teikts;

· fiksē darba drošības un līguma pārkāpumus (5. vai 8 sadaļā);

· reģistrē segto darbu aktus;

· reģistrē materiālu pārbaudes;

· būvobjektā piegādāto un iestrādāto materiālu izcelsmi, apjomu un mērķi;

· fiksē darbu pārtraukšanu vai atpalikšanu no kalendārā grafika, minot iemeslus.

7. Būvdarbu žurnāla katras lapas (izņemot titullapu) „Footer” tiek norādīta vispārīga informācija par objektu: Autoceļa Nr., posms, līguma Nr., uzņēmējs, objekta Nr.
8. Jebkuras izmaiņas un labojumus Būvdarbu žurnāla ierakstos drīkst veikt tikai atbildīgais darbu vadītājs, apliecinot tos ar savu parakstu un sniedzot skaidrojumus.
2. Būvdarbu žurnāla titullapa

1. Būvdarbu žurnālu reģistrē attiecīgā VAS „Latvijas valsts ceļi” nodaļa, aizpildot, parakstot un apzīmogojot pirmo un pēdējo žurnāla lapu.

2. Būvdarbu žurnāla papildinājumi, ja rodas tāda nepieciešamība, arī tiek reģistrēti attiecīgajā VAS „Latvijas valsts ceļi” nodaļā, kas aizpilda, paraksta un apzīmogo pirmo un pēdējo žurnāla lapu. Būvdarbu žurnāla papildinājumi ir jāreģistrē arī galvenā žurnāla daļā Nr.9 „Speciālo darbu un žurnālu reģistrs” hronoloģiskā secībā.
3. Būvdarbu žurnāla saturs

1.
Būvdarbu žurnālā ir jābūt visām Būvdarbu žurnāla formas saturā minētajām daļām.

2.
Jebkuras neskaidrības, kas rodas noformējot Būvdarbu žurnālu, žurnāla sagatavotājs risina ar pasūtītāja projektu vadītāju.
4. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.1 „Galvenie dati”
1. Galveno datu daļu aizpilda, paraksta un apzīmogo žurnāla sagatavotājs – būvuzņēmējs.

2. Žurnāla sagatavotājs ir atbildīgs par žurnāla atbilstību normatīvo aktu un pasūtītāja prasībām (noformējumu, lapu skaitu utt).

3. Grozījumi daļā “Galvenie dati” tiek veikti žurnāla daļā Nr.4. „Izmaiņas būvdarbu žurnāla galvenajos datos”, žurnāla 1. daļa labota netiek.

5. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.2 „Par būvdarbu izpildi atbildīgie inženiertehniskie darbinieki”
1. Būvdarbu žurnāla 2. daļa tiek aizpildīta, uzsākot būvdarbus.

2. Šinī daļā ir jābūt reģistrētiem visiem būvdarbu izpildē, uzraudzībā un autoruzraudzībā iesaistītajiem atbildīgajiem darbiniekiem, kā arī jānorāda par darba drošību un veselības aizsardzību būvlaukumā atbildīgā amatpersona.
3. Ja tiek mainīti vai papildināti atbildīgie darbinieki, tos reģistrē nekavējoties, hronoloģiskā secībā, iemeslus nomaiņai norādot žurnāla 4. daļā „Izmaiņas būvdarbu žurnāla galvenajos datos”.

4. Mainoties būvobjektā atbildīgajam darbu vadītājam, žurnāls tiek turpināts, noformējot attiecīgu žurnāla nodošanas - pieņemšanas aktu. (Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrijas 24.01.2003. rīkojums Nr. 26. „Par būvdarbu žurnālu”).
5. Objektiem ar darbiem virs 30 dienām ir jābūt vismaz divām 2.daļas lappusēm.

6. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.3 „Apakšuzņēmēji”
1. Apakšuzņēmējus reģistrē pēc līgumu noslēgšanas un pirms darbu uzsākšanas, norādot līguma numuru, īsu veicamā darba aprakstu un apjomu un atbildīgos darbiniekus.
7. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.4 „Izmaiņas būvdarbu žurnāla galvenajos datos”
1. Izmaiņas būvdarbu žurnāla galvenajos datos fiksē nekavējoties, norādot dokumentu, uz kura pamata notiek izmaiņas, tā datumu un izdevēju. Paraksta atbildīgais būvdarbu vadītājs.

8. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.5 „Būvdarbu dienas izpilde”
1. Uzsākot dienas lapas aizpildīšanu, tiek ierakstīts attiecīgās dienas datums un piefiksēts dienas izpildes lapas numurs pēc kārtas augošā secībā, pie kārtas numura norādot, ka tā ir attiecīgā datuma pirmā lapa. Ja dienas lapā nepietiek vietas visu dienas darbu u.c. informācijas pierakstīšanai, tad tiek uzsākta jauna dienas lapa, pie kārtas numura norādot, ka tā ir attiecīgā datuma otrā (trešā utt.) lapa.

2. 1.punktā tiek fiksēts laiks un meteoroloģiskie apstākļi darbus uzsākot un darbus beidzot attiecīgajā dienā. 

· Fiksē dienas laikā notikušu, darbus ietekmējošu laika apstākļu maiņu. 

· Ja darbi tanī dienā tiek apturēti vai netiek uzsākti, 1. punktā ieraksta iemeslus, ja nepieciešams, precizējot tos 5. punktā.

· Norāda tanī dienā objektā izmantojamās satiksmes organizācijas shēmas.

3. 2.punktā tiek reģistrēti visi tanī dienā objektā ievestie un objektam paredzētie materiāli, norādot:

· darbu veidu saskaņā ar Darbu daudzumu sarakstu un Darbu daudzumu saraksta pozīcijas Nr. kuram tie ir paredzēti; 

· materiāla nosaukumu, marku un ražotāju;
· attiecīgās pavadzīmes, deklarācijas vai cita materiālu pavadošā dokumenta Nr. un datumu;
· ievestā materiāla daudzums;
· veic atzīmi par to vai ir ņemts paraugs un fiksē parauga noņemšanas akta Nr. un plombas numuru. Aktu reģistrē būvdarbu žurnāla daļā Nr. 7a.
4. 3.punktā tiek norādīti objektā iestrādātie materiāli:

· darbu veids, kam materiāli tika izmantoti, saskaņā ar Darbu daudzumu sarakstu un Darbu daudzumu saraksta pozīcijas Nr.;
· materiāla nosaukums, marka un ražotājs, asfaltbetona receptes numurus;
· iebūvēto materiālu un konstrukciju ekspluatācijas īpašību deklarāciju Nr. un datums;
· iestrādātā materiāla daudzums;

· veic atzīmi par to vai ir ņemts paraugs un fiksē parauga noņemšanas akta Nr. un plombas numuru. Aktu reģistrē būvdarbu žurnāla daļā Nr. 7a.
5. Visiem būvdarbu žurnālā minētajiem dokumentiem jābūt reģistrētiem, pieejamiem objektā būvdarbu laikā un jātiek nodotiem pasūtītājam kopā ar objekta dokumentāciju.

6. 4.punktā tiek detalizēti atspoguļoti dienas darbi objektā, norādot:

· Īsu veicamo darbu aprakstu. Jāuzrāda ir pilnīgi visi veicamie darbi, arī atsevišķas to darbu daļas, kas Darbu daudzumu sarakstā ir iekļautas darbu komplektos un speciālie darbi, par kuru izpildi tiek aizpildīts speciālo darbu žurnāls, norādot to Darbu daudzumu saraksta pozīcijas Nr.;

· Ceļa puse, kurā notiek darbi un piketi;

· Izmantotā tehnika un iesaistītais personāls (daudzums un kvalifikācija), jānorāda speciālo darbu žurnāli, ja tādi attiecīgajiem darbiem tiek izmantoti;

· Aptuvena dienas izpilde;

· Par attiecīgo darbu atbildīgā darbu vadītāja paraksts un tā atšifrējums, kas apliecina veikto ierakstu atbilstību dienas izpildei.

7. 5. punktā tiek fiksēti:

· Pasūtītāja, Būvuzraudzības vai atbildīgā būvdarbu vadītāja mutiski dotie rīkojumi, norādījumi vai aizrādījumi,
· darba drošības un līguma pārkāpumi u.c. pēc ieskatiem būtiski un nepieciešami ieraksti,
· Būvuzrauga piezīmes par atbildīgā darbu vadītāja prombūtni būvdarbu laikā,
· Būvdarbu vadītāja piezīmes par konstatētajām atkāpēm, kavējumiem vai izmaiņām u.c.
8. Būvdarbu dienas izpildes lapu paraksta saistību rakstus parakstījušās amatpersonas: atbildīgais darbu vadītājs un atbildīgais būvuzraugs.
9. Būvdarbu dienas izpildes lapa tiek parakstīta katras darbdienas beigās un kopija nosūtīta Pasūtītāja Projektu vadītājam elektroniski vai pa faksu.
10. Lapu skaits tiek izvēlēts atbilstošs līgumā paredzētajam būvdarbu dienu skaitam.

11. Labojumus dienas izpildes ierakstos drīkst veikt tikai atbildīgais darbu vadītājs, apliecinot tos ar savu parakstu un sniedzot skaidrojumus. Nav pieļaujama laboto datu nosegšana ir jābūt skaidri saskatāmam, kas ir ticis labots.

9. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.6 „Segto darbu un nozīmīgo konstrukciju pieņemšanas aktu reģistrs”
1. Segto darbu veidus, ja tie nav noteikti līgumā, vienojoties ar būvuzraudzību, nosaka pasūtītāja projekta vadītājs pirmajā objekta sanāksmē, kas tiek fiksēts sanāksmes protokolā.

2. Būvdarbu laikā visām konstrukcijām, kuras tiek nosegtas ar citām konstruktīvām kārtām, tiek sastādīts segto darbu pieņemšanas akts.
3. Segto darbu un nozīmīgo konstrukciju akti tiek reģistrēti hronoloģiskā secībā, tos gatavojot. 

4. Būvdarbu žurnāla 6. daļa ir segto darbu un nozīmīgo konstrukciju aktu reģistrs, ar ierakstu žurnāla 6. daļā akti netiek apstiprināti, bet tikai reģistrēti.

5. Segto darbu un nozīmīgo konstrukciju pieņemšanas aktu pielikumā pievieno izmantoto būvizstrādājumu atbilstību apliecinošus dokumentus un uzmērījuma dokumentus.
6. Gatavojot žurnālu, segto darbu un nozīmīgo konstrukciju pieņemšanas aktu reģistra lapu skaitu izvēlās atbilstoši būvobjekta darbu daudzumu sarakstam.
10. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.7a „Būvdarbu tehnoloģiju un laboratoriju pārbaužu reģistrs”
1. 7a daļā hronoloģiskā secībā tiek reģistrēti visi akti par paraugu noņemšanu un nodošanu testēšanai, norādot parauga ņemšanas datumu, akta numuru, materiālu, pārbaudes veidu, ņemtā parauga plombas numuru.
2. Par akta reģistrāciju un ieraksta atbilstību parakstās par procesu atbildīgais darbinieks.

3. Akti par paraugu noņemšanu un nodošanu testēšanai būvdarbu laikā tiek glabāti būvobjektā, atsevišķā sējumā un pēc būvdarbu pabeigšanas tiek nodoti pasūtītājam kopā ar būvdarbu dokumentāciju.

11. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.7b „Materiālu testēšanas pārskatu reģistrs”
1. 7b daļā hronoloģiskā secībā tiek reģistrēti visi saņemtie materiālu testēšanas pārskati, norādot pārskata datumu, numuru, pārbaudes nosaukumu un īsu aprakstu, kā arī laboratoriju, kur tā tika veikta.
2. Par materiālu testēšanas pārskata reģistrāciju parakstās ierakstu veikušais darbinieks, norādot datumu, kad ieraksts veikts.

3. Materiālu testēšanas pārskati, ja netiek pievienoti veikto darbu aktiem, būvdarbu laikā tiek glabāti būvobjektā, atsevišķā sējumā un pēc būvdarbu pabeigšanas tiek nodoti pasūtītājam kopā ar būvdarbu dokumentāciju.

12. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.8 „Valsts un citu kontrolējošo organizāciju piezīmes”
1. 8. daļu neaizpilda objekta Būvuzraudzības pārstāvji, Uzraudzības piezīmēm ir paredzēta 5. daļa.

2. Visu kontrolējošo organizāciju un inspekciju piezīmes tiek fiksētas šajā sadaļā. 

3. Atbildīgais būvdarbu vadītājs un būvuzraugs vienas dienas laikā ieraksta atzīmes par šajās piezīmēs konstatēto trūkumu novēršanu.

4. Šinī daļā ierakstītās piezīmes, norādījumi utt. jāizskata iknedēļas darbu sanāksmē, minot veiktās darbības problēmas novēršanai. Par to ir jāparādās ierakstam protokolā.

5. Būvdarbu žurnāla 8. daļas aizrādījumi var tikt izmantoti par pamatu soda akta sastādīšanai.

6. 8.daļas lapu skaits, gatavojot žurnālu, ir jāparedz 2 lpp uz katrām 30 būvdarbu izpildes dienām.

13. Būvdarbu žurnāla daļa Nr.9 „Speciālo darbu žurnālu reģistrs”

1. Speciālo darbu žurnāli ir noteikti speciālajos būvnormatīvos, vai tos ir noteicis autoceļa īpašnieks, tā pilnvarotā persona vai pasūtītājs. 

2. Šinī daļā ir jāreģistrē visi papildus žurnāli būvobjektā, piemēram, inženierbūvēm, elektrotīkliem, autoruzraudzībai vai galvenā būvdarbu žurnāla papildus žurnāli (turpinājumi) u.c.

3. Speciālo darbu žurnāli ir jāreģistrē galvenajā, jeb pirmajā darbu žurnālā, hronoloģiskā secībā, ne vēlāk, kā darbu uzsākšanas dienā.
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